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1. Общие положения   

1.1. Порядок приема в МБОУ «Кеврольская ОШ № 18 им. М.Ф.Теплова» СП 

«Детский сад» (далее — правила) разработан в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 г №273 – ФЗ «Об образовании в России, Порядком приема 

на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 №236, Порядком 

и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровня и направленности, утвержденным  приказом Минобрнауки  России  от 

28.12.2015 №1527, и уставом МБОУ «Кеврольская ОШ № 18 им. М.Ф.Теплова». 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям зачисления 

граждан РФ (далее — ребенок, дети) в детский сад для обучения 

по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным 

общеразвивающим  программам, а также в группу (группы) по присмотру и уходу 

без реализации образовательной программы дошкольного образования. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, за счет средств бюджетных ассигнований 

осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, 

законодательством РФ и настоящими правилами. 

1.4. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право 

на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплен детский сад (далее — закрепленная территория). 

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии 

свободных мест. 

2.2. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест. 

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение 



по адаптированным образовательным программам осуществляется с согласия 

родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

2.4. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений 

и документов утверждаются приказом директора школы. 

2.5. Приказ, указанный в пункте 2.4 правил, размещается на информационном 

стенде в детском саду  в течение трех рабочих дней со дня его издания. 

2.6. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 

информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада 

в сети «Интернет»:   

 настоящих правил; 

 примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их заполнения; 

(Приложение 1) 

 формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования (далее — другая организация), и образца 

ее заполнения; (Приложение 2) 

 дополнительной информации по текущему приему. 

2.7. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков 

народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей при приеме (переводе) на обучение. 

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным 

программам 

дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без 

реализации 

образовательной программы 

 

3.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации 

образовательной программы осуществляется по направлению Управления 

образования администрации Пинежского муниципального округа Архангельской 

области, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в соответствии 

с законодательством РФ. 

Форма заявления утверждается директором МБОУ «Кеврольская ОШ № 18 имени 

М.Ф.Теплова». 

3.2. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей 

дополнительно предъявляют следующие документы: 

 свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства — документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка 

и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 



 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

 

3.3. При необходимости родители предъявляют: 

 документ, подтверждающий установление опеки; 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии; 

 

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, 

не являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза — в случае прибытия 

в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта 

с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид 

на жительство или разрешение на временное проживание в России, иные 

документы, предусмотренные федеральным законом или международным 

договором РФ). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

3.5. Лицо, ответственное за прием документов, делает копии предъявляемых при 

приеме документов, которые хранятся в детском саду в личном деле. 

3.6. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе 

родителей (законных представителей) осуществляется по личному заявлению 

родителей (законных представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке 

перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

Форма заявления утверждается директором МБОУ «Кеврольская ОШ № 18 имени 

М.Ф.Теплова». 

3.7. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные 

представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело 

обучающегося. 

3.8. Должностное лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления 

о зачислении в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей 

проверяет представленное личное дело на  наличие в нем документов, требуемых 

при зачислении на обучение    по образовательным программам дошкольного 

образования. При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для 

приема в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения 

России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования» должностное лицо, 

ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию 

о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих 

документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного 



за прием документов, печатью детского сада. Один экземпляр акта подшивается 

в представленное личное дело, второй передается заявителю. 

Детский сад вправе запросить недостающие документы у родителя (законного 

представителя). Заявитель обязан донести недостающие документы 

в течение 14 календарных дней с даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, 

не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

3.9. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений 

обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий 

законного представителя. 

3.10. При приеме заявления о приеме в детский сад (заявления о приеме в порядке 

перевода из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием 

документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского 

сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 

образовательными программами, реализуемыми детским садом, учебно-

программной документацией, локальными нормативными актами и иными 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка 

с документами, указанными в пункте 3.10 правил, фиксируется в заявлении 

и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

3.12. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию 

поданных заявлений о приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке 

перевода из другой организации) и копий документов в журнале приема заявлений 

о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. 

В расписке  лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный 

номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных 

документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский 

сад или заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью 

лица, ответственного за прием документов. 

3.13. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) 

на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональный портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.14. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный 

комплект документов, предусмотренных настоящими правилами, в течение 

5 рабочих дней заключается договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру 

и уходу в группах без реализации образовательной программы).  

3.15. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя 

в течение трех рабочих дней после заключения договора, указанного 



в пункте 3.14 правил. 

3.16. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания 

приказа о зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде 

и обеспечивает размещение на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» 

реквизитов приказа, наименования возрастной группы, числа детей, зачисленных 

в указанную возрастную группу. 

3.17. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за исключением зачисленных 

в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в котором 

хранятся все полученные при приеме документы.  

4. Перевод воспитанника в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования 

    4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, осуществляется в  порядке и  на  условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

   - по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; 

   - в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности; 

   - в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление 

образовательной деятельности. 

     4.2. Родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной 

инициативе перевести обучающегося из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и 

направленности 

    4.2.1 Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в порядке перевода из одной  организации в другую осуществляется  

по решению Управления образования администрации Пинежского муниципального 

округа Архангельской области. 

    4.2.2 После получения информации о предоставлении места в  муниципальной 

образовательной организации обращаются в исходную организацию с заявлением 

об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. 

    4.2.3 В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

    - фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

    -  дата рождения; 

    -  направленность группы; 

    - наименование принимающей организации.  

4.2.4. На основании заявления родителей (законных представителей) 

обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в 

трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации. 

4.2.5. Образовательная организация выдает родителям (законным 

представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело) с описью 
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содержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личной 

подписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем 

документов. 

4.2.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из 

исходной организации не допускается. 

4.2.7. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 

организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя) обучающегося. При отсутствии  в  личном деле 

копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя 

(законного представителя). 

4.2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом 

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, учебно-программной документацией и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

фиксируется в заявлении о приеме обучающегося в указанную организацию и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

4.2.9. После приема заявления и личного дела принимающая организация 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) 

обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает 

распорядительный акт о зачислении обучающегося. 

4.2.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, 

отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты 

издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

    4.3. Временный перевод в  другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования 

    4.3.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, осуществляется в  порядке и  на условиях, 

установленных Управлением образования администрации Пинежского 

муниципального округа Архангельской области в случаях: 

    - капитального (текущего) ремонта детского сада (полностью или частично 

в зависимости от объема работ); 

   - в летний период. 

    4.3.2. Временный перевод воспитанников детского сада осуществляется на 

основании распорядительного акта Управления образования администрации 

Пинежского муниципального округа Архангельской области. 

    4.4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия 
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лицензии. 

    4.4.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации 

в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая 

организация либо перечень принимающих организаций (далее вместе - 

принимающая организация), в которую(ые) будут переводиться обучающиеся на 

основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на 

перевод. 

    4.4.2.О предстоящем переводе образовательная  организация в случае 

прекращения своей деятельности уведомляет родителей (законных представителей) 

обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания 

распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности  организации, а 

также размещает указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления 

письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся на 

перевод обучающихся в принимающую организацию. 

    4.4.3. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, 

образовательная  организация  уведомляет учредителя, родителей (законных 

представителей) обучающихся в письменной форме, а также размещает указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

вступления в законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о 

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 

Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении 

действия лицензии. 

17. После получения письменных согласий родителей (законных 

представителей) обучающихся образовательная организация издает 

распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в 

принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение 

деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление 

деятельности лицензии). 

18. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

родители (законные представители) обучающегося указывают об этом в 

письменном заявлении. 

19. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный 

состав обучающихся, письменные согласия родителей (законных представителей) 

обучающихся, личные дела. 

20. На основании представленных документов принимающая организация 

заключает договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в 

течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный 

акт о зачислении обучающегося в порядке перевода в связи с прекращением 
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деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением 

действия лицензии. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он 

обучался до перевода, возрастной категории обучающегося и направленности 

группы. 

 

5. Отчисление из детского сада 

    5.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) 

возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 

Федерации: 

   -  в связи с получением образования (завершением обучения); 

   - досрочно по основаниям, установленным законом. 

   5.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением 

образования (завершением обучения) руководитель образовательной организации 

или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении воспитанника. 

   5.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании 

заявления. В заявлении указываются: 

   - фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

   -  дата рождения воспитанника; 

   -  номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

   -  дата отчисления воспитанника. 

   5.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. 

   5.3.2. Руководитель образовательной организации издает приказ об отчислении 

воспитанника в течение трех рабочих дней  с  даты регистрации заявления, 

но не позднее даты отчисления, указанной в заявлении. В приказе указывается дата 

и основание отчисления воспитанника. 

    Договор об образовании, заключенный с родителем (законным представителем) 

воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления 

воспитанника. 

     
 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Директору  МБОУ «__________________ 

__________________________________ 

от _________________________________ 
                                                                                                                     Ф.И.О. родителя (законного представителя)     

 

заявление. 

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________ 
                                                                           (ФИО ребенка) 

в СП ___________________________________________________________ 

на обучение  с «____» __________ 20___г  

Дата рождения_______________________________________________________________ 
                                                                   ( число, месяц, год рождения) 

Режим пребывания________________________________________________. 

Направленность дошкольной группы: 

 общеразвивающая 

 комбинированная 

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка:  

серия   ___________   номер  ______________ 
 

Когда и кем выдано свидетельство о рождении :__________________________________________ 

Адрес жительства (места пребывания/ места фактического проживания) ребенка: 

___________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка: 

Мать:_______________________________________________________________________  
                                                          (ФИО)  

Контактный телефон, адрес электронной почты: ___________________________________ 

Отец: ________________________________________________________________________ 
(ФИО) 

Контактный телефон, адрес электронной почты: ___________________________________ 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка (отец/мать, подчеркнуть) _______________________________________________ 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии): 

_____________________________________________________________________________ 

Язык образования _______________________, родной язык из числа народов Российской 

Федерации _________________________ язык. 

 

С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных 

данных моего ребенка согласен (согласна) 

 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников ознакомлен(а). 

 

_____________                                                                                               ____________ 

дата                                                                                                                  подпись 

 

 



Приложение 2 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной  услуги 

 

В Управление образования  

администрации  

Пинежского муниципального района 

 Архангельской области  

от______________________________,  

проживающего по адресу:  

_______________________________ 
___________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

Я,________________________________________________________________

_        
(ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, 

подтверждающего представительство) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________, как родитель (законный представитель), прошу поставить на 

учет в качестве нуждающегося  в  предоставлении  места  в  образовательной  

организации,  а  также  направить  на  обучение   с  

___________________________ в  муниципальную 
         (желаемая дата обучения) 

образовательную организацию 

______________________________________________ 
                                        (наименование образовательной организации)  

__________________________________________________________________

______ 

с предоставлением  возможности  обучения  на   _______________ языке , 

в группе __________________________________направленности  

__________________________________________________________________

_____ 
(указать реквизиты заключения ПМПК (при наличии)), 

режимом пребывания ребенка в группе 

______________________________________  

моего 

ребенка__________________________________________________________ 
(ФИО ребенка, дата рождения) 

реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего 

личность), 

__________________________________________________________________

______ 
                                 (серия, номер, когда и кем выдано свидетельство о рождении) 

__________________________________________________________________



__________________________________________________________________

______________ 

  проживающего по адресу 

__________________________________________________ 

__________________________________________________________________

______ 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной 

организации прошу направить на обучение в следующие по списку 

образовательные организации 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________ 

В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право 

на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную 

услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие 

документы, подтверждающие право, прилагаются 

________________________________________. 

В образовательной организации_________________________________ 

обучается брат (сестра) ________________________________________ 

____________ 
                                                                     ФИО (брата (сестры). 

Контактные данные: 

_________________________________________________ 
                                      номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных 

представителей). 
 
Приложение: 
 
 Документы, которые предоставил заявитель______ 
 
 
 
 
 
 
_ 
________________________________ 
 
О результате предоставления государственной (муниципальной) услуги 
прошу сообщить мне: 

по телефону:  _______________________ ; 

по почтовому адресу: _______________________ ; 

по адресу электронной почты: ________________________ ;. 

Согласны на обработку персональных данных, указанных в настоящем 

заявлении 

«______» ______________________________ 20____ г. 

Подпись: _________________________ 
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